Prefeitura Municipal de Pinhalao
C.N.P.J. 76.167.717/0001-94
Rua Domingos Calixto, 483
Fone: 43 3569-1179 - Fax (43) 3569-1605
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PINHALAO - CEP 84.925-000 - PARANA

COMPETENCIAS
Gestao 2025-2028

Secretaria Municipal de Administragao

Responsavel: Guilherme Augusto de Oliveira Leite

E-mail: guilherme.administracao@pinhalao.pr.gov.br

Enderego: Rua Manoel Ribas,326

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1179

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuigoes:

E competéncia da Secretaria Municipal de Administragdo o planejamento operacional dos
servigos gerais de aquisi¢cao, guarda, controle e distribuicdo de materiais, o
aproveitamento ou alienacdo de materiais inserviveis, a administracdo de arquivo,
protocolo, reprografia, meios de comunicagéao, cantina, controle e fiscalizagéo da frota
municipal, administragao e controle da ocupacéo fisica dos contratos de locacao para
instalacdo de unidades de servigo, guarda e vigilancia de prédios municipais e daqueles
ocupados para o desempenho de atividades municipais, administragao e controle dos
contratos de prestagao de servigos relativos a sua area de atividade e assessoramento
aos demais 6rgaos; planejamento operacional da execucao de atividades de
administracao de pessoal, compreendendo recrutamento, selecdo, admissao, alocacgao,
remanejamento e exoneragao de recursos humanos, juntamente com os servigos técnicos
realizados pelo setor de recursos humanos; elaboragéo da folha de pagamentos; controle
dos atos formais de pessoal; controle documental da legislagdo Municipal; gestao e
manutengao do cadastro de recursos humanos, de pericia médica, de higiene e de
seguranca do trabalho; verificagdo da realizagdo de exames pré-admissionais para
ingresso no quadro de servidores do Municipio, execugao da politica geral de recursos
humanos, compreendendo a uniformizacéo da concessao de desempenho e a
implementacao da politica salarial; programagao, manutengao e assisténcia aos
equipamentos de informatica; assessoramento aos demais 6rgaos do Municipio na sua
area de competéncia. Instaurar inquérito administrativo em casos de irregularidades
cometidas por servidores do Municipio, promovendo interrogatérios, audiéncias e
diligencias necessarias para o tramite normal do processo, instaurar sindicancia
Administrativa para investigar e apurar irregularidades ocorridas na administragdo publica
municipal e crimes relacionados com a irregularidade apurada, providenciando o devido
encaminhamento as autoridades competentes e o planejamento operacional e a execugao
da politica tributaria e financeira do Municipio e orcamentaria.
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Secretaria Municipal de Agricultura

Responsavel: Leonardo Vanzeli Carvalho

E-mail: leonardo.agricultura@pinhalao.pr.gov.br

Enderego: Rua Manoel Ribas,326

Bairro: Centro - CEP: 84.925-000

Telefone: (43) 3569-1179

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuicoes:

E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Agricultura a definicdo das atividades
de preservacéao de fundos de vale, planejamento operacional da politica de preservacgao e
protecdo ambiental do Municipio; planejamento operacional e a execugéo da politica
municipal de abastecimento, orientando e disciplinando a distribuicao de géneros
alimenticios de primeira necessidade; criacdo de meios que beneficiem e facilitem a
comercializacdo dos mesmos; administragao de feiras livres e de feiras de produtos de
€poca em consonancia e parceria com as competéncias da Secretaria Municipal de
Industria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente; fomento das atividades de producéo rural
da regido agricola de Pinhalado, através de acordos com os demais Municipios e érgéos
afins, articulagdes com os demais niveis de governo e entidades da iniciativa privada nas
programagoes inerentes. as suas atribuigdes, priorizando o atendimento a populagao
carente, primar pela qualidade de vida. Também assessoramento na formulagao da
politica de fomento e assisténcia a pecuaria do municipio, no ambito de sua competéncia;
organizar e manter atualizado os ficharios dos pecuaristas que necessitem de assisténcia
para expansao e racionalizagao de suas atividades; promover, organizar, coordenar e
divulgar a pratica de inseminacao artificial entre os criadores, orientando-os quanto ao seu
emprego.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Responsavel: Sibelle Proencga da Silva de Oliveira

E-mail: sibele.assistenciasocial@pinhalao.pr.gov.br

Endere¢o: Rua Domingo Calixto, s/n

Bairro: Centro- CEP: 84925000

Telefone: (43) 3569-1098

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuicoes

Compete a Secretaria Municipal de Agao Social o atendimento a crianga e ao adolescente
através de projetos de ocupacéo integral, iniciagao profissional, profissionalizagao e
alternativas de ocupacao; estabelecer medidas de protecao e defesa da crianca e do
contra atos de violéncia por parte da familia, da comunidade ou do Estado, compete
prestacado de apoio téchico e financeiros a entidades, grupos ou movimentos comunitarios
em propostas que se coadunam com as diretrizes do Departamento; implantagéo de
programas e projetos assistenciais e de saude envolvendo a terceira idade, articulagéo e
integragcdo com outros 6rgdos municipais, demais niveis de governo e entidades de
iniciativa privada para o desenvolvimento de programas conjuntos inerentes as suas
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protecao e defesa da crianca e do contra atos de violéncia por parte da familia, da
comunidade ou do Estado, compete prestacao de apoio técnico e financeiros a entidades,
grupos ou movimentos comunitarios em propostas que se coadunam com as. diretrizes do
Departamento; auxiliar na implantagéo de programas e projetos assistenciais e de saude
envolvendo a terceira idade, articulagédo e integracdo com outros 6rgaos municipais, demais
niveis de governo e entidades de iniciativa privada para o desenvolvimento de programas
conjuntos inerentes as suas atribui¢cdes, definir programas, projetos e atividades
relacionadas com servigos de natureza comunitaria voltados para a crianca e para o
adolescente, implantagao de programas e projetos assisténcias e de saude envolvendo a
infancia e adolescéncia, articulagao e integragdo com outros érgaos municipais, demais
niveis de governo e entidades de iniciativa privada para o desenvolvimento de programas
conjuntos inerentes as suas atribuicoes, além do desenvolvimento de outras atividades
compativeis.

Unidades de Atendimento

Assisténcia Social conta com unidades publicas, que realizam atendimentos para pessoas
ou grupos de criangas, adolescentes, jovens, mulheres, idosos e pessoas com deficiéncia,
por exemplo.

As unidades da Assisténcia Social s&o:

CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social

Secretaria Municipal de Educagao

Responsavel: Marcelo Pereira Barth

E-mail: marcelo.educacao@pinhalao.pr.gov.br

Endereg¢o: Rua José Fraiz, 15

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1497

Horario de atendimento: 07:30 hs as 11:30 hs e das 13:00 hs as 16:30 hs

Atribuigcoes:

Implementar programas que visem o atendimento a crianga de 0 (zero) a 6 (seis) anos,
por meio de servigos de creches administradas diretamente pela Prefeitura Municipal ou
por intermédio de terceiros, o planejamento operacional e a execugéo de atividades
pedagogicas de ensino, consoantes a legislagédo vigente, compreendendo a pesquisa
didatico-pedagdgica para o desenvolvimento do ensino municipal; desenvolvimento de
indicadores de desempenho para o sistema educacional; administragao do sistema
municipal de ensino, compreendendo o controle da documentacao escolar, a assisténcia
ao estudante e o gerenciamento nas questdes especificas da area; distribuicédo e
coordenagao da merenda escolar; manutencao das edificagdes escolares através de
execugdes proprias ou de terceiros, auxiliar na prestagéo de contas do SIOP em conjunto
com setor contabil e departamento pessoal.

Paragrafo unico: Compete a Divisdo de Educacao realizar a inser¢céo dos projetos no
sistema SIMEC, realizar a prestacao de contas dos recursos recebidos pela educacao,
fazer projetos e encaminhar para a aprovagdo em todos os niveis do governo, objetivando
angariar recursos para o setor de educacgéo.
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Secretaria Municipal de Cultura e Esportes

Responsavel: Joao Vitor Gaspar

E-mail: vitor.esporte@pinhalao.pr.gov.br

Enderec¢o: Rua Rui Barbosa, s/n

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1229

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Cultura e Esporte o planejamento,
organizagao e execugao das politicas e diretrizes de cultura, esporte e turismo em todo o
territério do Municipio e 0 acompanhamento de planos, programas e projetos, garantindo
o seu desenvolvimento. Cabe difusao da cultura em todas as suas manifestacoes,
estimulo, o amparo e a orientacéo as atividades culturais, manutencdo de um sistema de
informagdes relativo ao desempenho de planos, programas e projetos concernentes as
suas atividades basicas; o incentivo a organizagao e a divulgacéo de informagdes de
interesse da cultura; a busca da continua participagao da comunidade nos esforgcos
governamentais, visando o desenvolvimento da cultura, articulagdo com outros 6rgaos
municipais, com os demais niveis de governo e entidades de iniciativa privada para
programacao de atividades referente a cultura, além de administrar museus e promover a
difusdo da cultura e do conhecimento através da realizacado de exposicdes, palestras,
bem como a conservagao, ampliacdo e controle do acervo artistico mantidos pela
municipalidade. Compete também o estimulo, o amparo e a orientagao as atividades
esportivas, difusdo do esporte em todas as suas manifestagdes, manutencdo de um
sistema de informagdes relativo ao desempenho de planos, programas e projetos
concernentes as suas atividades basicas; o incentivo a organizagao e a divulgagéo de
informacodes de interesse do esporte, a busca da continua participagcdo da comunidade
nos esforgos governamentais, visando o desenvolvimento do esporte o apoio a
modernizacado e ampliacado das instalacbes destinadas as praticas esportivas e
recreativas; articulagdo com outros 6rgaos municipais, com os demais niveis de governo e
entidades -de iniciativa privada para programacao de atividades referente ao esporte e
atividades pertinentes; promover a conservacéo de estadios e areas destinadas ao
esporte.

Paragrafo unico: Compete a Divisdo de Cultura e Esporte auxiliar na execugao das
politicas e diretrizes da pasta, realizar a prestacdo de contas dos recursos recebidos,
confeccionar projetos e encaminhar para a aprovagao em todos os niveis do governo,
objetivando angariar recursos para o setor, como também na organizagao e execugao das
politicas e diretrizes de cultura, esporte e turismo em todo o territério do Municipio e o
acompanhamento de planos, programas e projetos, garantindo o seu desenvolvimento.
Cabe também prestar auxilio ao Secretario na difusao da cultura em todas as suas
manifestagdes, estimulo, o amparo e a orientagao as atividades culturais, manutencgao de
um sistema de informagdes relativo ao desempenho de planos, programas e projetos
concernentes as suas atividades basicas; o incentivo a organizagdo e a divulgagéo de
informacdes de interesse da cultura; a busca da continua participagao da comunidade nos
esforgos governamentais, visando o desenvolvimento da cultura, articulagdo com outros
6rgaos municipais, com os demais niveis de governo e entidades de iniciativa privada
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para programacao de atividades referente a cultura.

Secretaria Municipal de Obras, Viagao e Urbanismo

Responsavel: Anderson Cezar Lemes

E-mail: anderson.obras@pinhalao.pr.gov.br

Enderego: Rua Manoel Ribas,326

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1179

Horario de atendimento: 07:00 hs as 11:00 hs e das 12:30 hs as 16:30 hs

Atribuicoes

E de competéncia da Secretaria Municipal de Obras, Viagdo e Urbanismo e suas Divisées
o planejamento operacional, coordenacgao e definicdo da politica da construcéo e
edificagdes publicas, construgdes civis por administracdo direta ou através de terceiros;
elaborar o Plano Rodoviario Municipal. Fiscalizar o cumprimento das normas municipais
pertinentes a obras, fazendo as atuacgdes e interdi¢des que se fizerem necessarias;
estudar, examinar e despachar processos e documentos relativos ao licenciamento para a
execucao de obras particulares, inclusive loteamento e subdivisao de terrenos; controlar
os custos das obras executadas pela municipalidade, especificar os materiais a serem
utilizados nas diversas obras do municipio, encaminhando-os a Divisdo de Compras e
Materiais, para a devida aquisi¢ao; promover a demolicdo de edificios e quaisquer
construcoes determinadas pela Prefeitura.

Compete a Divisao de Obras manter atualizados os registros relativos a obras
empreitadas; manter informado, aos 6rgéos superiores, a respeito do andamento das
obras publicas, propondo as medidas que julgar cabiveis. Compete desenvolver
atividades de abertura e conservagao de vias publicas urbanas e rurais, manutencao e
reformas, bem como constru¢des de pequenas edificagdes. Coordenar os trabalhos que
necessitam dos maquinarios do municipio. Por fim, cabe-lhe também conservar e
desenvolver a execucao de infraestrutura nas vias publicas do Municipio, promover a
abertura, alargamento e duplicagédo de vias publicas através de execug¢ao de meio fio,
calgadas e galerias; efetuar reparos em calgadas, pragas e manutencgao de prédios
municipais.

Secretaria Municipal de Industria e Comércio

Responsavel: Ana Paula da Silva

E-mail: paula.industria@pinhalao.pr.gov.br

Enderego: Rua Geraldo Vieira s/n

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1179

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuicoes

A Secretaria Municipal de Industria e Comércio € incumbida de orientar, estimular e
auxiliar as atividades desenvolvidas por entidades publicas e privadas que possam influir
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no incremento dos setores comercial, industrial do Municipio. Compete a administragdo de
feiras livres e de feiras de produtos de época; participagcao em atividades de orientagao de
defesa do consumidor; através de acordos com demais Municipios e 6rgéos afins,
articulagdo com os demais niveis de governo e entidades da iniciativa privada nas
programacdes inerentes as suas atribuicoes.

Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambiente

Responsavel: Raylan Cassio Silva de Oliveira

E-mail: raylan.meioambiente@pinhalao.pr.gov.br

Endereg¢o: Rua Rui Barbosa, s/n

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1229

Horario de atendimento: 07:00 hs as 11:00 hs e das 12:30 hs as 16:30 hs

Atribuicoes

A Secretaria de Turismo e Meio Ambiente incumbe-lhe o0 amparo e a orientagao as
atividades turisticas, difusdo do turismo, manuteng¢ao de um sistema de informacdes
relativo ao desempenho de planos, programas e projetos concernentes as suas atividades
basicas; o incentivo a organizacgao e a divulgagao de informagdes de interesse do turismo,
a busca da continua participagdo da comunidade nos esforgos governamentais, visando o
desenvolvimento do turismo; articulagdo com outros 6rgaos municipais, com ¢is demais
niveis de governo e entidades de iniciativa privada para a programacgéao de atividades
referente ao turismo além de outros programas pertinentes.

Secretaria Municipal de Saude

Responsavel: Analice Martins Zaleski de Paula

E-mail: analice.saude@pinhalao.pr.gov.br

Enderec¢o: Rua Rua Geraldo Vieira, 490

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1433

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuicoes

E de competéncia da Secretaria Municipal de Saude o planejamento operacional e a
execucao da politica de saude Municipal; a implementacao do Sistema Municipal de
Saude e do desenvolvimento de acdes de promocgao; protecao e recuperagao da saude
da populagédo com realizagdo integrada de atividades assistenciais e preventivas, atraves
dos servicos e agoes financiadas com recursos publicos, a nivel ambulatorial e de apoio
diagnostico, auxiliar na prestagao de contas do SIOPS em conjunto com setor contabil e
departamento pessoal.

Compete a Divisdo de Saude coordenar, orientar, fiscalizar os programas de saude
publica; comunicar as autoridades competentes os casos de constatagao ou suspeita de
incidéncia de moléstia infecto contagiosa de notificagdo compulsoéria; aplicar e fazer
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aplicar os dispositivos das leis municipais referentes a saude; colaborar na realizagéo de
campanhas de vacinacao da populacao; desenvolver trabalho de orientacbes e
divulgacéo de saude junto a comunidade e escolas, em forma de palestra; promover a
realizacdo de pesquisas no campo da saude, fornecendo os resultados aos 6rgaos
competentes pelo desenvolvimento dos programas de saude curativa e preventiva;
elaborar relatérios semestrais e anuais, incluindo a avaliagao dos servicos de saude.

Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas

Responsavel: José Renato de Paula

E-mail: renato.finangas@pinhalao.pr.gov.br

Enderego: Rua Manoel Ribas,326

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1179

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuicoes

Prover o planejamento e a organizagdo municipal, mediante a orientacdo normativa,
metodoldgica e sistematica aos demais 6rgaos da administragao;

Acompanhar o cumprimento do Plano Diretor;

Defender a efetiva execugéo e as regras do Plano diretor;

Elaborar, promover e coordenar a execugao de projetos, programas e planos do governo
municipal

Coordenar a elaboracao das propostas de planos plurianuais, das diretrizes
orcamentarias e dos orgamentos anuais, adequando 0s recursos aos objetivos e metas da
politica municipal de desenvolvimento econémico social;

Estabelecer fluxo permanente de informagao entre diversos érgaos objetivando facilitar os
processos decisérios e a coordenacao das atividades governamentais;

Formular e implantar programas para o desenvolvimento do municipio, bem como
elaborar, executar e administrar projetos e programas especiais para atender as
necessidades conjunturais de carater temporario, que demandem atuacao da Prefeitura;
Analisar processos e contratos de financiamentos em articulagdo com os demais 6rgaos
da Prefeitura;

Apreciar, analisar e/ou elaborar convénios, acordo entre 0 municipio e instituicdes
estaduais ou federais;

Promover estudos visando a identificagdo de recursos internos mobilizaveis pelo governo
municipal para a implantagao de projetos especiais.

Ao Departamento de Planejamento e Finangas estdo elencados os setores de Tesouraria,
Assessoria de Projetos e Informagdes, Geréncia Tributaria e Fiscalizagao e a Geréncia
Contabil Financeira.
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Assessoria de Gabinete

Assessora: Cibele Katheryn da Silva

E-mail: cibele.gabinete@pinhalao.pr.gov.br

Enderego: Rua Manoel Ribas,326

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1179

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuicoes

Compete a Assessoria Juridica prestar assessoramento técnico-juridico, na area
administrativa, analisar e orientar a aplicagao de leis e regulamentos, estudar e sugerir
solugdes para assuntos de ordem administrativo-legal de interesse da administracéo,
praticar os demais atos e promover medidas que se relacionem com atribuicdes proprias
da Assessoria Juridica.

Agendar atendimento no gabinete do prefeito.

Priorizar o bom relacionamento com os agentes politicos, contribuintes e a sociedade.
Revisar a correspondéncia a ser expedida pelo gabinete do prefeito.

E responsavel pela abertura e acompanhamento de processos licitatérios de interesse
exclusivo do gabinete — além de atender os cidadaos e instituicdes representativas do
municipio.

Gabinete do Prefeito

Prefeito: Luiz Eduardo de Castro Vanzeli

E-mail: luizeduardo.prefeito@pinhalao.pr.gov.br

Enderecgo: Rua Manoel Ribas,326

Bairro: Centro, - CEP: 84925-000

Telefone: (43) 3569-1179

Horario de atendimento: 08:00 hs as 12:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs

Atribuicoes

O Gabinete é o 6rgao de assisténcia ao Prefeito nas suas fung¢des politicas e
administrativas, bem como de assessoramento nos seus contatos com os demais poderes
constituidos e as autoridades que representam os mais diversos setores e assuntos
relativos a administragcdo municipal, além de fornecer condigdes de atendimento ao
publico, visando o melhor desempenho de suas funcoes.
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